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Wir suchen dich! 
 

ASSISTENZ HUMAN RESOURCE MANAGEMENT (M/W) 
VOLLZEIT ODER 30 H/WOCHE 
 
Du hast Spaß an Technologien, aber kannst auch mit Menschen gut? Du bist ein 
Organisationstalent und liebst es, vielseitig und eigenständig zu arbeiten? Dann bist du bei uns 
richtig! Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir ab sofort eine motivierte Assistenz für 
unsere HR-Managerin. 
 
Mit der revolutionären Suchtechnologie ist FINDOLOGIC ein führender Player im 
Wachstumsmarkt E-Commerce und glänzt durch innovative Such- und Navigationslösungen für 
Online-Shops. Darüber hinaus sind wir stolz auf unser tolles Teamgefüge und den Spaß bei der 
Arbeit. 

DEINE AUFGABEN: 

 Unterstützung beim Bewerbermanagement 

 Erstellung von Dienstverträgen und anderer personalrelevanter Dokumente 

 Onboarding von neuen KollegInnen 

 Abwicklung der Personaladministration (Urlaubsverwaltung, Kontrolle der Zeitaufzeichnungen, Schnittstelle zum 

externen Dienstleister für Lohnverrechnung, Pflege der Mitarbeiterdatenbank, usw.) 

 Unterstützung bei der Organisation von Karriere-Messen 

 Unterstützung im Bereich der Personalentwicklung sowie bei diversen Projekten 

 Kontakt mit Behörden 

IDEALE VORAUSSETZUNGEN: 

 Abgeschlossenes Studium der Betriebswirtschaft mit Schwerpunkt HR-Management oder vergleichbare 

Ausbildung 

 Erste Berufserfahrung in einer ähnlichen Funktion 

 Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 Versierter Umgang mit MS-Office 

 Eigenständige, genaue und strukturierte Arbeitsweise 

 Hohe Serviceorientierung und Teamfähigkeit 

 Hohe Verlässlichkeit und absolute Diskretion 

WIR BIETEN DIR: 

 Ein produktives Arbeitsklima in einem motivierten, dynamischen Team 

 Flache Hierarchien und offene Unternehmenskultur 

 Persönliche Weiterentwicklung und Perspektive in einem herausfordernden Marktumfeld 

 Einen modernen Arbeitsplatz in gut erreichbarer Lage 

 Die Chance, ein junges erfolgreiches Unternehmen mitzugestalten 
 
Wir bieten den unserer Meinung nach schönsten Arbeitsplatz in der Region mit traumhaftem 
Blick auf die Salzburger Bergwelt!  
 
Wir freuen uns auf deine aussagekräftige Bewerbung als PDF an work@findologic.com. 
 
Das formell anzugebende kollektivvertragliche Mindestgrundgehalt beträgt für diese Tätigkeit in Vollzeit in der 
Einstiegsstufe EUR 1.860 brutto, in der Regelstufe EUR 2.306 brutto (Bereitschaft zur KV-Überzahlung je nach 
Erfahrung und Qualifikation vorhanden). 


